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Oggetto: Acquisizione disponibilità dei docenti per la sostituzione dei colleghi assenti – ore 

eccedenti a pagamento e ore a recupero – a.s. 2026/2027 

 

Al fine di garantire un’efficace organizzazione del servizio scolastico e di assicurare, ove necessario, 

la tempestiva sostituzione dei docenti assenti, si invitano i docenti interessati a comunicare la propria 

disponibilità ad effettuare ore di sostituzione, compatibilmente con il proprio orario di servizio e nel 

rispetto delle disposizioni normative e contrattuali vigenti. 

A tal fine, i docenti potranno manifestare la propria disponibilità: 

• ad effettuare ore eccedenti di insegnamento a pagamento per la sostituzione dei docenti 

assenti, nei limiti delle risorse disponibili e secondo quanto previsto dalla normativa e dalla 

contrattazione collettiva vigenti; 

• ad effettuare ore a recupero, nei casi consentiti e secondo modalità compatibili con le 

esigenze organizzative e didattiche dell’Istituzione scolastica. 

I docenti interessati sono invitati a compilare l’Allegato A – Dichiarazione di disponibilità per la 

sostituzione dei docenti assenti, indicando la modalità prescelta e, nel prospetto settimanale, le 

giornate e le ore nelle quali risultano disponibili. Il modulo, debitamente compilato e sottoscritto, 

dovrà essere trasmesso entro i l 07 / 10 / 2026 all’ indirizzo e- mail istituzionale 

fgis052001@istruzione.it Le disponibilità comunicate saranno utilizzate sulla base delle effettive 

esigenze di servizio, tenuto conto dell’orario individuale dei docenti e delle necessità organizzative e 

didattiche dell’Istituto. Si precisa che la dichiarazione resa ha carattere esclusivamente ricognitivo e 

non comporta automaticamente l’attribuzione delle ore, né costituisce conferimento preventivo di 

incarico. Le ore eccedenti a pagamento saranno autorizzate e retribuite secondo le disposizioni 

normative e contrattuali vigenti e nei limiti delle specifiche risorse disponibili. Le ore effettuate a 

recupero saranno autorizzate e contabilizzate dall’Istituzione scolastica secondo le modalità previste 

dalla disciplina vigente e in relazione alle esigenze di servizio. 

Allegato: 

Allegato A – Dichiarazione di disponibilità per la sostituzione dei docenti assenti. 

Il Dirigente Scolastico 

prof.ssa Maria Carmela Taronna 
(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi e per gli effetti dell’ art.3,c.2 D Lgs.n.39/93) 
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ALLEGATO A 

 

DICHIARAZIONE DI DISPONIBILITÀ PER LA SOSTITUZIONE DEI DOCENTI ASSENTI 

 

Anno scolastico 2026/2027 

Il/La sottoscritto/a 

Cognome e nome   Classe di concorso  

DICHIARA 

la propria disponibilità ad effettuare ore per la sostituzione dei docenti assenti, compatibilmente con il proprio orario 
di servizio e secondo le esigenze organizzative dell’Istituzione scolastica. 

TIPOLOGIA DI DISPONIBILITÀ 

 

Il/La sottoscritto/a dichiara la propria disponibilità: 

☐ ORE ECCEDENTI A PAGAMENTO, nei limiti delle risorse disponibili e secondo quanto previsto dalla 

normativa e dalla contrattazione vigenti; 

☐ ORE A RECUPERO, nei casi consentiti e secondo le modalità autorizzate dall’Istituzione scolastica; 

PROSPETTO SETTIMANALE DELLE DISPONIBILITÀ 

 

Indicare con una X le ore nelle quali si è disponibili. 

 

ORA LUNEDÌ MARTEDÌ MERCOLEDÌ GIOVEDÌ VENERDÌ 

1ª ora ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ 

2ª ora ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ 

3ª ora ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ 

4ª ora ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ 

5ª ora ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ 

6ª ora ☐ ☐ ☐ ☐ ☐ 

7ª ora  ☐  ☐  

Il/La sottoscritto/a prende atto che la presente dichiarazione costituisce esclusivamente una manifestazione preventiva 

di disponibilità e non determina alcun diritto all’attribuzione delle ore, che sarà disposta dall’Istituzione scolastica 

sulla base delle effettive esigenze di servizio e nel rispetto delle disposizioni vigenti. 

Vico del Gargano,   

 

Firma del Docente 
 

 

 


